KARABUK iL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURLUGU

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA . . - . HiZMETIN TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI ISTENILEN BELGELER L
NO SURESI (EN GEC)
1-Hangi Devlet Vatandasi olduguna dair pasaport veya benzeri belge,
2- Dogum Belgesi Belgeler tamamlanmis ise;
3- Medeni Hal Belgesi 1-Dosyanin hazirhg: igin 30
. M 4- Saglik Raporu dakika.
TURK VATANDASLIGININ
1 v GENEL OLAFS{AE 5-Calisma izni, vergi levhasi veya birinci derecede yakinlarinin noterden taahhit belgesi, 2-Tahkikatin tamamlanmasi 2-3
KAZANILMASI 6- Herhangi bir sugtan yargilanmis ise mahkeme karari, ay
7- Hizmet Bedelinin yatinildigina dair makbuz, 3-Komisyon 10 dk.
8- Gegerli ikamet Tezkeresi, (Dosya islem igin Genel Md,
9- Genel olarak vatandasligin kazanilmasi durumunda kisi basina 115.00 TL Defterdarlik Muhasebe Midirligline veya T.C. gonderilir.)
Ziraat Bankasina yatirilmasi gerekmektedir.
1-Hangi Devlet vatandasi olduguna dair pasaport veya benzeri belge,
2-ikamet Tezkeresi, .
3-Dogum Belgesi 1-Belgeler tamamlanmis ise;
TURK VATANDASLIGININ 4_Megdem HaIgBeI’ esi (Son 6 Ayl dosyanin hazirlanmasi 30 dk.
2 iSTISNAi OLARAK A gesrison & AylK, . 2-Komisyon 10 dk.
5-Evli ise Aile Kayit Ornegi ve Evlilik Belgesi, . L. "
KAZANILMASI . . 9 . (Dosya islem icin Genel Mid,
6-Hizmet Bedelini yatirdigina dair makbuz, snderilir.)
7-Istisnai olarak vatandashgin kazanilmasi durumunda kisi basina 15.00 TL Defterdarlik Muhasebe Mudiirligiine yatiriimasi & ’
gerekmektedir.
1-Hangi Devlet vatandasi olduguna dair pasaport veya benzeri belge Belgeler tamamlar:m.|§'|se;
- . . 1-Dosyanin hazirhgi icin 30
2-Kendi ilke makamlarindan alinan dogum belgesi dakika
TURK VATANDA$LIGININ 3-Evlenme Tirkiye'de yapilmis ise Mernis Evlenme Bildirimi VGF-20 2—Tahk‘ikat|n tamamlanmasi 2-3
3 EVLENME YOLUYLA 4-Herhangi bir sugtan yargilanmis ise kesinlesmis mahkeme karari a
KAZANILMASI 5-Hizmet Bedelini yatirdigina dair makbuz. SYKomis on 10 dk
6- Evlenme yoluyla vatandasligin kazanilmasi durumunda kisi basina 115.00 TL Defterdarlik Muhasebe MuddrliGgline veya 'y o .
. . (Dosya islem icin Genel Mid,
T.C. Ziraat Bankasina yatirilmasi gerekmektedir. . 1
gonderilir.)
1-Hangi Devlet vatandasi oldugunu gosterir pasaport veya benzeri belge
2-Vatandasliktan c¢iktiktan sonra medeni halinde degisiklik olmussa buna iliskin medeni hal belgesi (Usuliine uygun
onaylanmis ve noter tasdikli) Belgeler tamamlanmis ise
. . 3-Evli ise Es ve Cocuklarini gosterir usulliine gére onaylanmis noter tasdikli belge Dosyanin hazirhig igin 30
DASL . et oo . G . .. .
4 TURK VATANDASLIGININ 4-Vatandashgimizdan giktiktan sonra kimlik bilgilerinde degisiklik olmus ise degisikligi gésterir usuliine uygun onaylanmis dakika.

YENIDEN KAZANILMASI

noter tasdikli belge

5-Hizmet Bedelinin yatirildigina dair makbuz (ilk 4 madde igerisinde yer alan yabanci makamlardan alinmis belgeler
APOSTILLI, Pasaport ise Noter tasdikli olacaktir. Belgelerin Usuliine uygun onaylanma islemi 5490 Sayili Niifus Hizmetleri
Kanununun Uygulamasina iliskin Yonetmeligin 167. maddesinde belirtilmistir)

(Dosya islem icin Genel Mid,
gonderilir.)




6- Vatandasligin yeniden kazanilmasi durumunda kisi basina 60.00 TL Evlat edinilme yoluyla vatandashgin kazanilmasi
durumunda 115.00 TL Se¢me hakki ile kazanilmasi, Kuzey Kibris Tirk Cumhuriyeti vatandasi olup Tirk Vatandashiginin
kazaniimasi durumunda 60.00 TL Defterdarlik Muhasebe Mudurligine yatirilmasi gerekmektedir.

1-istegi belirten form dilekge,
2-Baska bir devlet vatandashgi kazanilmis ise buna iliskin belge veya heniiz bagka bir devlet vatandashgi kazanilmamis ise

Evraklar tamamlanmis

TURK., kazanmak istedigi devlet vatandashgina kabul edilecegine iligkin teminat belgesi veya onaylanmis 6rnegi, ise 30 dk.
5 VATANDASLIGINDAN . . e N . . R . . . . .
CIKMA 3-Turk Vatanc!asllglnd?n c;llkma |zn|_|steyen ana veya babaya bagli olarak islem géren ¢ocuk igin diger esin muvafakat belgesi, (I?osya .|§.Iem icin Genel Mud,
muvafakat edilmemesi halinde hakim karari, gonderilir.)
4-Diger devlet vatandashginin niifus kayitlarina isletilmis olmasi gerekmektedir.
1-iki 6rnek Evlenme Beyannamesi
2-Evlenmeye engel hastaliginin bulunmadigini gdsteren. Gokdere Saglik Ocagindan alinacak saglk raporu.(ilk miiracaat
EVLENME BASVURU VE yeri kisinin ai!e hel'<imid1r..) Belgeler tamamlanmis ise
6 NiKAH AKDi 3-Riza Belgesi (Ergin degilse) 10 dakika
4-Vesikalik Fotograf (4’ er adet) (Basvuru 24 saat 6nce
5-Niifus Kayit Ornegi veya Evlenme Ehliyet belgesi. yapiimahdir)
6- Evlenecek erkek ve kadinin birlikte miiracaati veya vekil olarak atadigi kisinin vekillik belgesi ile miracaati.
1-Bagvuru Formu
2-Aile kutugine tescili talep edilen usuliine gére onaylanmis adli veya idari makam kararinin asli ile noter veya dis temsilcilik
YABANCI ULKE ADLi VEYA taréfln.dan onaylanmis veya ilgili Ulke.nin. yetkili makam'l 'Faraflndar? apc.>sti'l serhi tatbik edilerek onaylan'ml's 'I'"ijrkge tercn(]mesi . .
iDARI MAKAMLARINCA z-\l</|nlw<!;k Kartll vve.?/a Pas:lz\porlf foEokoplltTrl,dtarafltardtan t])clrldyabzrlcn |s:e k|mI|fk l/eya ?Iaﬁap?rtukrl Inct)ter tas¢':I|kI| 'll'urkge terculmelerl ivierlar Ffa\mé?(l)ar;?:jgklse;
7 VERILEN KARARLAI_{I_N as|,§alu3rgaucrl1 g:;:éYapl acak miracaatlarda noter tarafindan diizenlenen fotografli 6zel vekdletnamenin asli veya onaylanmis 2-K§0er::si;rr:em
(BOSANMA) TESCILI 5-Basvurudan 6nce yabanci iilke adli veya idari makamlarinca verilen kararla ilgili Tlirk mahkemelerince evvelce
reddedildigine dair bir kararin bulunmadigi yoninde adli makamlardan alinan belgenin de basvuru formuna eklenmesi
zorunludur.
CIMER (BiLGI EDINME) | 30 is giinii (Bilgi Edinme
8 BASVURULARINA CEVAP | llgili mevzuat geregince yazili veya elektronik ortamda talep olusturulmasi. . C
; ; basvurulariigin 15 is glindi).
VERILMESI
1- Turkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti (TCKK) talebinde biyometrik verisi ve imzasi alinacak On bes yasini tamamlamis herkesin
sahsen basvurmasi esastir. (Basvuruyu alan memur ile
9 TURKiYE C-UMHURiYETi 2- Niifus Ciizdani veya kimlik karti goriismeye baslandigi andan
KIMLIK KARTI 3- Fotografl bir belge ibraz edilememesi durumunda, anne, baba, es, kardes veya resit cocuklarindan biri ile miracaat edilir. itibaren)
Bunlarin bulunmamasi durumunda ise kendisini taniyan kisinin beyani ile kolluk kuvvetlerine sorusturma yaptirilir. Ortalama 10-15 Dakika
4- 1 adet Biyometrik Fotograf
Surlci Belgesi alacak kisinin bizzat miracaati esastir.
Miracaat sirasinda;
-Nifus Cuzdani, T.C.K.K veya Gegici Kimlik Belgesinin asl. (Basvuruyu alan memur ile
-1 Adet Biyometrik fotograf (son 6 ay icerisinde ¢ekilmis) goriismeye baslandigi andan
10 SURUCU BELGESI -Kayip/Calinti degil ise mevcut siiriicii belgesi itibaren)

-Siirlicti Belgesi degerli kagit bedeli ve vakif payi (PTT veya anlasmali bankalara yatirilacaktir)
-Siirticti Saglik Raporu (Aile hekimi, hastane veya 6zel hastanelerden alinabilmektedir.)
-Kan gurubu bilgisi (s6zlii veya yazili beyan) istenilir.

Ortalama 10-25 Dakika




11

HUSUSi DAMGALI (YESiL)
VE HiZMETE OZEL (GRi)
PASAPORT

1-Gegerli Niifus Cuizdani, TCKK veya Gegici Kimlik Belgesi (Kimlik yerine gecen diger belgeler kimlik olarak kabul
edilmeyecektir),

2-Son 6 ay icerisinde ¢ekilmis 1 adet biyometrik fotograf,

3-Ogrenci Belgesi (Yurtdisinda egitim gérenler icin egitim misavirligi, biyiikelcilik veya konsolosluklarca diizenlenen égrenci
belgesi)

4-Daha 6nce alinmig ve iptal islemi uygulanmamis gegerli/gecersiz pasaportlar,

5-Hususi ve Hizmet damgali pasaportlar icin, degerli kagit bedeli 6dendi dekontu veya makbuzu.

6-Ergin olmayan veya kisitlilar igin veli, vasi veya kayyum karari ve muvafakat belgesi, bosanma durumunda velayeti olan
taraf basvuru yapacaktir.

7-Hususi ve Hizmet Damgali Pasaport miracaatlarinda, kisinin ¢alistigl kurumundan alacagi pasaport talep formu (Talep
Formlari MidurlGgimuazde imza sirkiisti bulunan amirce onaylanacaktir.)

8-Emekliler igin; bir defaya mahsus olmak tzere, emekli oldugu kurumdan emekli olduguna dair islak imzali ve mihirli yaz
(Ayni hikiimler istifa edenler igin de gegerlidir.)

9-Hizmet Damgali Pasaport miiracaatlarinda talep formu ile birlikte Valilik oluru, gérevlendirme ve Ust yazi getirilecektir.
10-Pasaport basvurularinda kullanilacak evraklarda islak imza ve mihir aranacaktir.

11-Hizmet damgali pasaport diizenlenirken gérevlendirme yapilan tlke vize ariyor ise géreve baslama tarihinden 60 giin
once, uygulanmiyor ise 20 giin 6nce basvuru alinacaktir.

12- Saglik Kurulu raporu: Hak sahiplerinin; ergin olsalar dahi ebeveynlerinin yanlarinda yasayip evli bulunmayan ve is sahibi
olmayan, ayni zamanda bedensel, zihinsel veya ruhsal engellerinden en az biri nedeniyle strekli bakima muhta¢ durumda
olan ¢ocuklari i¢in resmi saglik kurumlarinca diizenlenen saglk kurulu raporu.

(Basvuruyu alan memur ile
gorismeye baslandigi andan
itibaren) Ortalama 10-20 Dakika

12

UMUMI (BORDO)
PASAPORT

1-Gegerli NUfus Clzdani, TCKK veya Gegici Kimlik Belgesi (Kimlik yerine gecen diger belgeler kimlik olarak kabul
edilmeyecektir),

2-Son 6 ay icerisinde ¢ekilmis 1 adet biyometrik fotograf,

3-Daha 6nce alinmis ve iptal islemi uygulanmamis gecerli/gecersiz pasaportlar,

(Basvuruyu alan memur ile
gorismeye baslandigi andan
itibaren) Ortalama 10-20 Dakika

13

DiPLOMATIK PASAPORT

-Gegerli nlfus clizdani, TCKK veya gegici kimlik belgesinin asli (Kimlik yerine gecen diger belgeler kimlik olarak kabul
edilmeyecektir),

-Taahhlitname: Hak sahibi ebeveynin yanlarinda yasayip evli bulunmayan ve is sahibi olmayan 6grenimi devam eden 25
yasini tamamlamamis ergin ¢ocuklarin doldurmasi gereken EK-1’deki belge

-Vekaletname: Basvuru sahibi adina bagvuruda bulunacak ve/veya diplomatik pasaportu teslim alacak kisi i¢in noter onayl
vekaletname

-Velayet Karari Belgesi: Bosanma halinde ¢ocuklarin velayetinin kime verildigine dair mahkeme kararinin asli veya noter ya da
mahkeme onayli sureti

-TBMM Gorev Belgesi

-2 Adet Biyometrik fotograf (her bir basvuru sahibi icin)

-Ogrenci belgesi:

-Degerli kagit bedeli 6dendi dekontu/makbuzu: Tiirkiye is Bankas’’nin Disisleri Bakanligi Subesi nezdindeki “Diplomatik e-
Pasaport Hesabi’'na diplomatik pasaport degerli kagit bedelinin yatirildigina dair dekont ya da makbuz

-Ergin olmayanlar veya kisithlar igin veli, vasi veya kayyum karari ve muvafakat belgesi

-Saglik kurulu raporu: Hak sahiplerinin; ergin olsalar dahi ebeveynlerinin yanlarinda yasayip evli bulunmayan ve is sahibi
olmayan, ayni zamanda bedensel, zihinsel veya ruhsal engellerinden en az biri nedeniyle siirekli bakima muhtag¢ durumda
olan gocuklari igin resmi saglik kurumlarinin diizenledigi:

1 “Sarekli bakima muhtag” ibareli saglik kurulu raporunun asli ve fotokopisi

2.“Agir engelli” ibareli veya engel orani “%50 ve lizeri slresiz gegerliligi olan” saglik kurulu raporunun ash ve fotokopisi

(Basvuruyu alan memur ile
gorismeye baslandigi andan
itibaren) Ortalama 10-20 Dakika
(Basvuru Elektronik Ortamda
Disisleri Bakanligina génderilir.
Pasaport Disisleri Bakanligindan
teslim alinir)




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri : Il Nifus ve Vatandashk Mudurliigi ikinci Miracaat Yeri : Karabiik Valiligi
Adi Soyadi : Hasan KAHRAMAN Adi Soyadi : Osman SAK
Unvani : [l Nufus ve Vatandashk Miidiri Unvani : Vali Yardimcisi
Yesil Mah. Atatirk Bulvari No:92 Kat:3 Yesil Mah. Atatirk Bulvari No:92 Kat:3
Adres : Merkez/KARABUK Adres . Merkez/KARABUK
Telefon : 0(370)4152208 Telefon : 0(370)413 0400
Faks . 0(370) 412 74 05 Faks . 0(370) 412 76 54

e-posta : hasan.kahraman@®icisleri.gov.tr e-posta :  osman.sak@icisleri.gov.tr
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